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OI'KYCO CPIIH
"ILnanera JlerctBa"

IIPUKA3

13.04.2022 Ne 66

r.Bapem

O6 yTBepKACHUH HHCTPYKIHUH 110
OpraHU3alHy pHeMa, yyeTa,
XpaHeHHUs U BBIIAYH JOKYMEHTOB,
JIEHET U [IEHHOCTel BOCIIMTAHHHKOB

B nensx ycunenus kontpos 3a obecreuenuem COXPaHHOCTH HOKYMEHTOB,

Aerer BocnuTaHHUKOB OI'’KYCO CPLIH «ITnanera IEeTCTBaY
IpukassiBaro:

1. VTBepauTh HHCTPyKIMIO 1O OpraHu3amIH TIpHEMa, y4YeTa, XpaHeHHS ¥ BBLIAYH
JOKYMEHTOB, [IeHeT M LIEHHOCTEH BOCIIUTAHHUKOB,
2. OpraHH30Bath U3yYeHHe HHCTPYKIMH COOTBETCTBYIOIIMMHU paGOTHHKAMY
06eCIeTHTb CTPOTHH KOHTPOIS 32 COBNIOEHUEM H3NOKEHHOrO B Helt mopsizika
TIpHEMa, yHeTa, XpaHEHHs W BBIJAYH JIOKYMEHTOB, JEHET, IOKyMEHTOB i
LEHHOCTEH, BOCIIHTAHHUKOB.
3. KoHTpOITh 32 HCIIONHEHHEM NpHKa3a BO3IOKHTD Ha 3aMECTHUTENS TUPEKTOpa 110
peabuiuranuonHo pabore I'masosoit Enene Eprenseste.

Hupexrop OTKYCO CPLIH

«[Inanera mercTBay JLM. PepkenkoBa

C npHKa30oM 03HAKOMIIEHBI:
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VTBepKaeHO

TMpukaszom aupekTopa

OI'KYCO CPLIH «I1nanera netcTBay

Ne 66 ot «13» anpens 2022 r.

Hucrpykuus
1O OpraHH3aUUH NPHeMa, yueTa, XpaHeHHsI H BbIAa4H JOKYMEHTOB, JeHer, H LeHHOcTeil
BocnuTaHHHKOB OT'KYCO CPIIH «Ilnanera aercrBay.

1. Ob6mue nos1oKeHUst
1.1. Hacrosimas MHCTpyKLus onpeenser ocHOBHbIE TpeGOBaHHS K OpraHH3aLMK NIPUEMa, YUeTa,
XPaHEHUs U BbIAYH BELUEH, JOKYMEHTOB, JICHET, AEHEXKHBIX JOKYMEHTOB H LEHHOCTEH
BocrutanHkkoB OI'KYCO CPLIH «Ilnanera metcteay.
1.2. Brinonnenue Hactosmeit UHCTpyKumn o6s3aTenbHO a1t paboraukos OI'KYCO CPLIH
«Ilnaneta neTcTBay (Hanee - COTPyHUKH), BocuTaHHIKOE OTKYCO CPLIH «Ilnanera getctsa»
(nanee - BOCIUTAHHUKH).
1.3. lupexrop OT'KYCO CPLH «Ilnanera netctBa» 0653aH obecreunTs COXPAHHOCTb PHHSATHIX O
BOCIMTAHHHKOB W MX 3aKOHHBIX NPE/ICTABUTENE] Belllei, IeHeT, AeHeXKHBIX JOKYMEHTOB,
AOKYMEHTOB M LISHHOCTEii B 060PY10BAHHBIX B YCTAHOBIIEHHOM MOPSIKE MIOMELLEHHSX, B cefidax.
1.4. TIox LIEHHOCTAMH BOCTIATAHHUKOB NOHMMAIOTCS IOBEMPHbIE M3IEIHs, MOGHIIbHBIE TenedoHsl,
4achbl, MPOM3BEICHUS HCKYCCTBA, NPEIMETHl aHTHKBAPUATA H T.II.
L.5. Tlox NOKyMEHTaMH IOHUMAIOTCS CBUAETENBCTBO O POXIACHHH, NACMOPT, CTPAXOBO
MEUUMHCKHH MOJIUC, cOeperaTeNnbHast KHHKKA U 1p.
1.6. OTBETCTBEHHBIMH 32 IIPHEM M XPAHEHHUE JEHET, JOKYMEHTOB, AEHEKHBIX JIOKYMEHTOB U
LEHHOCTeH BOCMHMTAHHHUKOB CTAIMOHAPA (1allee - OTBETCTBEHHBIE JIMLA) ABISIOTCA:
0 crapuias MeauiHCKas cectpa;
U 3aBezyromas CTaHOHAPHBIM OT/ENEHHEM.
1.7. MecTo XpaHeHHs ROKyMEHTOB, JIEHET, IeHEKHBIX JOKYMEHTOB Y LIEHHOCTE}i BOCIMTAHHUKOB —
KaGHHET COUMabHO-NPaBOBOii CITyKGEI (B cefipe XpaHEHHs JIMYHEIX /€1 M LEHHOCTeiH). JIeHbrU 1
ACHEXKHBIC JOKYMEHTbI BOCTIMTAHHUKOB J0JUKHBI XPAHHTBCS OTAENBHO OT HANMYHBIX ACHEKHBIX
CPEJICTB M ICHEIKHBIX IOKYMEHTOB yUpes/eHHUs.
2. Iopsiiok npuemMa H XpaHeHHs! JOKYMEHTOB, /IeHeT, IeHeKHbIX JIOKyMEHTOB H
LEHHOCTelH BOCIIHTAHHHKOB
2.1. JIokyMeHTEI, IEHbIH, ICHeIKHEIE JOKYMEHTHI M LEHHOCTH, HAXO/ISIHECS Y BOCTIUTAHHHKOB IPH
VX TOCTYIUICHUH B CTALMOHAD, NPUHMMAIOTCSA Ha XpAHEHHE CTaplei MeAMLMHCKOM CecTpoii
Lentpa. JoKyMEHTBI, JEHbIH H LIEHHOCTH IPHHAMAIOTCA B MPUCYTCTBMHM BOCITUTAHHUKA, 3aKOHHOTO
TPEACTABUTEIS MITH COTPOBOX/IAIOLIETO €r0 JHLA, CIEUHaNHCTa COLMANIBHO-TPABOBOI CITYKObI HIIH
nHoro cotpyannka OIKYCO CPLH «IInaneta netcrsay.
2.2. TlpuHsTblE IOKYMEHTEI, AEHBIH, ICHEKHBIE JOKYMEHTBI H LEHHOCTH NIepeIaloTCs Ha XpaHeHHe
3aBeAYIOLUEMY CTAlIHOHAPHEIM OT/EIEHHEM.
2.3. leHbIH, JeHEKHBIE JOKYMEHTHI, IGHHOCTH BOCTIHTAHHHKOB XpaHATcA B celide, B OTACNBHBIX
TAKETax, Ha KOTOPBIX YKa3bIBACTCs (PaMUIIHMA, MM, OTYECTBO HECOBEPILEHHONETHETO, HOMEP
JIMYHOTO J1€N1a BOCTIMTAHHHKA.
2.4. loxymentst BocniutanHukos OTKYCO CPLIH «IlnaneTa neTctsay XPaHATCS B IMYHBIX Jefax
HECOBEPLIEHHOJIETHHX.
2.5. Tlpu npueme Ha XpaHEHHE JIEHET, ICHEKHBIX IOKYMEHTOB, LEHHOCTEH BOCIIHTAHHHKOB cTapieit
MEJIMLMHCKOH cecTpoid LleHTpa Be& NpuusTOE BIIMCHIBAETCS B AKT Nepeaun HECOBEPILEHHONETHErO,
KOTOPEI/ 3aII0IHSETCA B ABYX 9K3eMILIApax. OIUH BUIMBACTCS B TUUHOE €0 BOCITMTaHHHKa,
BTOPOIi BEIIAETCS Ha PyKU 3aKOHHOMY IPEACTABHTENTIO HECOBEPLICHHOIETHETO, JIHG0 JULy, ero
CONPOBOXKAAIOLIEMY.
3. Hopsinok BbIAaYH Belweii, JOKYMEHTOB, J€HeT, eHEKHBIX NOKYMEHTOB H
LeHHOCTel BOCIHTAHHHKOB
3.1. CnanHele Ha XpaHEHHE BELUH, IEHBIH, JOKYMEHTbL, ICHEKHbIE JOKYMEHTbI M LEHHOCTH
BO3BPALIAIOTCS BOCIMTAHHHKAM TNPH HX BHIOBITHH U3 yupexaeHus. Bcé nepenanHoe ykassisaetes B
AKTe nepeayu.
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3.2. Cnanusie pa Xp:
BOCTHTaHHKKa,
HecoBepieHHONIeTHE O,
3.3.Tlpn Bbllaye newer,
nepenayp.

1O MHCH

AHCHHE BELIH, neHrn

H, ZIOKyMeHTH, JACHEXHEBIe AOKYMEHTEI H LieHHOCTH
MEHHOM}’ BBﬂBﬂeHMlO, Moryr GBITB nepenansr 3aKOHHOMy HpCﬂCTaBHTCH}O

AOKYMEHTOB, neHesxHbrx JIOKy,

MEHTOB U LeHHOCTe}f oopmsercss Agr





